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La importancia de la tutoria en tu
formacion

La tutoria es un proceso de
acompafiamiento al alumno durante la
vida Universitaria.

El Programa Institucional de Tutoria
Académica.

Brinda el apoyo necesario al estudiante

de la UAEM durante su proceso
formativo y trayectoria  escolar,
mediante la utilizacién de estrategias

de atencién personalizada o grupal,
que complementen las  actividades
docentes regulares. Mediante la
prestacion de servicios tutoriales, a fin
de que cuente con mayores
oportunidades para su éxito académico
y profesional.

Es asi que este medio sirva para
extenderles la Bienvenida a Programa
Institucional de Tutoria Académica, de
la Universidad Auténoma del Estado de
Meéxico.

Atte.
ESP. en C.B. Rubén A. Lopez Alvarado
Coordinador del Programa Institucional
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INTRODUCCION

Como parte de tu desarrollo escolar y personal dentro de la Universidad Auténoma del Estado de
México (UAEM), te brinda el servicio de tutoria, el cual, es un apoyo con el que cuentas como
estudiante y a través de un profesor de tu organismo académico, quien mediante la figura de
TUTOR, se encargara de, en la medida de tus necesidades, brindarte el apoyo necesario para que
conozcas tus obligaciones y derechos como alumno de la UAEM, te podra asesorar en todos los
asuntos académicos como eleccién de unidades de aprendizaje, balance de créditos,
canalizaciones con asesores disciplinarios y otras actividades encaminadas todas a fortalecer tu
formacidn escolar.

Para ello El Programa Institucional de Tutoria Académica.se apoya en un sistema de informacion
que opera via internet llamado Sistema Inteligente para la Tutoria Académica, en el cual tutor y
tutorado podrdn interactuar para compartir informacion, analizar datos de diferentes tipos y
formar un registro de las acciones emprendidas en tu apoyo. Este sistema es accesible para ti a
través de claves de acceso, las cuales podras consultar en la coordinacién de tutoria de tu
organismo académico.

Es importante que hagas uso correcto de este sistema e ingreses al SITA de forma periddica ya que
esta herramienta es la plataforma oficial para mantener comunicacion electrénica con tu tutor,
analizar datos e integrar tu expediente de tutorias.

Bienvenido y que tu formacién dentro de la UAEM sea de lo mas fructifera, y no olvides consultar
a tu tutor.

CONOCIMIENTO co=
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INGRESO AL SITA

Para utilizar este sistema deberas contar con un equipo conectado a internet y un navegador web,
como pueden ser Internet Explorer 6 o posterior, Firefox 3 o posterior, Opera 10 o posterior, Safari
5 o posterior.

En la barra de direcciones deberas ingresar:

www.sita.uaemex.mx
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INICIO DE SESION

Al iniciar, en la pantalla de ingreso aparecen dos recuadros donde el debera introducir su
clave de Usuario y su Contraseiia; sin ellos no podra acceder al Sistema. Posteriormente, debe
hacer clic en el botdn Entrar como se muestra en el siguiente recuadro:

e

Universidad Auténoma del Estado de México

SITA .

Sistema Inteligente para la Tutoria Académica Para acce d er a |

sistema, sera
necesario que se
digiten las claves
usuario y contrasefa.
En seguida dar clic
sobre el botén Entrar
| para iniciar sesion.

Usuario:|  Contraseda:| [ Entrar ] \ J

fia | Acercade
@/v&s» L vios @v126> Ve s }?‘L Ve 6
L [\ | B L

Esta apligfbién estd disefiada para una reslucién de pantalla de 1024x788 pixeles

Requisitos del
Sistema

En caso de que la computadora en que inicias tu sesidon no contenga alguno de los
programas necesarios parta el funcionamiento del sistema, puedes descargarlos
dando clic sobre estos iconos.

Autocompletar contrasefias =5
Recuerda si te encuentras en un espacio publico, siempre negar la (Deses que ntemet Eplore ecuerde o
opcidn recordar contraseiia, esto te permitird mayor seguridad en ﬁgﬁiﬁ:ﬁmmﬁsmﬂz.;aégnq:em
tus claves de acceso. i

Obtener més informacién
e s J[ w |
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PANTALLA DE BIENVENIDA

Cuando ingresas tus datos de acceso correctamente, podras ver una pantalla como la siguiente:

Sistema Inteligente

Isted esta aqui: Inicio
Bienvenid@: ESTEPHANIA VELASQUEZ MEJIA Y GARCIA

a la Tutoria Académica

Cve. 0.A. Organismo Académico Cve. Prog. Programa Educativo
211 Facultad de Economia 22 Licenciado en Relaciones Econémicas Internacionales
{oevo)

Periodo: 20104

Inicio: 02 de febrero de 2010

Fin: 08 de agosto de 2010

ACTOR ACTIVIDAD PERIODO
Alumno Altz de unidades de aprendizaje Del: 02-Feb-2010 al: 28-Feb-2010
Tutor Registro de plan de trabajo de accién tutorial NIVEL SUPERIOR Del: 01-Mzo-2010 al: 15-Mzo-2010
Registro de plan de trabajo de accién tutorial NIVEL MEDIO P e

Tutor SUPERIOR Del: 01-Mzo-2010 al: 15-Mzo-2010

Coordinador Registro de plan de trabajo de accion tutorial Del: 02-Feb-2010 al: 17-Feb-2010

Alumno Registro de calificaciones del ler parcial Del: 12-Abr-2010 al: 23-Abr-2010

Tutor Registro de reporte parcial Del: 26-Abr-2010 al: 03-May-2010
N | Medi Del: 08-Jun-2010 al: 13-Jun-2010

Alumne  Registro de calificaciones del 20 parcial L = L 2 AR
Nivel Superior Del: 08-Jun-2010 al: 13-Jun-2010
Nivel Medic

Alumno Registro de calificaciones finales ordinarias (ORD)
Nivel Superior Del: 18-Jun-2010 al: 24-Jun-2010
N | Medi Del: 30-Jun-2010 al: 06-Jul-2010

Alumno Registro de calificaciones finales extracrdinarias (EXT) e Seslo = el =l £l
Nivel Superior Del: 30-Jun-2010 al: 06-Jul-2010
N | Medi Del: 12-Jul-2010 al: 04-Ago-2010

Alumno Registro de calificaciones finales a titulo de suficiencia (TIT) e Pecn = = = 2=

Nivel Superior  Del:

12-Jul-2010 al: 04-Ago-2010

Alumno
Alumno
Alumno
Alumno

Alumno

Tutor

Alta de unidades de aprendizaje Del:
Registro de calificacionas del 1er parcisl Del:
Registra de calificaciones del 2o parcial Del:

Registro de calificaciones finales ordinarias (ORD) Del:

Registro de calificaciones finales extracrdinarias y a titulo de
suficiencia (EXT, TIT)

Registro de reporte final Del:

Del:

10-Jun-2010 al:
28-Jun-2010 al:

15-Jun-2010
30-Jun-2010

09-Jul-2010 al: 12-Jul-2010
14-Jul-2010 al: 16-Jul-2010

04-Ago-2010 al:

01-Ago-2010 al:

06-Ago-2010

08-Ago-2010

W —r )

En la liga de siglas,
puedes acceder al
enlace con tu
Tutor

S o

La pantalla de bienvenida es la descripcién de tu situacion dentro del organismo al que

perteneces, aqui encontraras la descripcion de tu cuenta: Nombre, Organismo Académico, Clave

del Programa, Programa Educativo al que estas inscrito.

También se muestra un calendario de actividades donde se te indica qué tienes que realizar y los
intervalos para llevar a cabo dichas actividades en el SITA.
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PERFIL DEL TUTORADO

Entre la informacién mostrada se encuentra:

Etapa en que fuiste aceptado
Para facilitar la identificacién Tutor- Tutorado se ha incluido la imagen del tutor
Situaciones especiales

Esta informacidn te ayudara a lograr una mayor efectividad en tu vida Académica, para ello es
importante acceder a las diferentes categorias de consulta.

-,

(s)

Universidad Auténoma del Estado de México

f

Para acceder a cada

Ayuda Comentarios Cerrar sesién

_:ﬂ:::guuvsusqusznamvukcu uno de los mddulos

suve  [senia’z] [Merscior B [Comotos ) [Ayvea (D] [ Sowiion 4] debes hacer clic en el
‘ : = i vré SiTA vinculo

correspondiente.

o o Tnio > pertil Vinculos que se repiten

B - en el Menu Consultas

en J

Plan-versién: LRI-F1

Periodo de
ing 2 20078

Etapa de ingreso: 1

ESTEPHANIA VELASQUEZ MEJIA Y

Alumno: GARCIA

Nimero de cuenta: 0410932
Tutor: ALMA YENI BARRIOS "ARQUEZ
Tutorias sin
activar:

G de de I EXANI- II
L C ltar estudio

" Seguimiento académico

G di de

Grupo vulnerable:
Grupo indigena:
e s e R R e N e R ]
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MENU DE ACCESO RAPIDO

RESULTADOS DE EXAMEN DE INGRESO EXANI I/I1

Se muestra una pantalla con los resultados que obtuviste en el examen de ingreso asi como,
sugerencias en los casos donde tu promedio es bajo.

Ayuda Comentarios Cerrar sesién

Bienvenid®:  ESTEPHANIA VELASQUEZ MEJIA Y GARCIA
Tipo de usuari®:  Tutorade

Consultar resultados de

EXANI

ESTEPHANIA VELASQUEZ MEJIA Y GARCIA
No. de cuenta: 0410932

Ponderador promedio mas alto del médulo evaluado [ Porcentaje esperado
Valor ponderado obtenido O Porcentaje obtenido

Resultados ponderados de EXANI

[ Espafiol

Te sugerimos asistir al
Taller del Maestro Carlos

I
I Rodriguez, los dias

Valor ponderado

20
miércoles en el Aula # 13

10:
- m ' m ' m — H ’_‘ ’_‘ ' ' ' + para mejorar tu

N Cs MAT ESP MODGS MooLo /

Hodulos eualuypc/ desempeﬁo en
CLAVE MODULOS Razonamiento Verbal.
RV RAZONAMIENTO VERBAL :
RM RAZONAMIENTO MATEMATICO :
Mc MUNDO CONTEMPORANED :
N CIENCIAS NATURALES : =
cs CIENCIAS SOCIALES :
MAT MATEMATICAS : 9.38 10 [Ver]
ESP ESPARIOL : 8.75 10 [ver]

MOoDos MATEMATICAS : 47.60 68 Wer
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ESTUDIO SOCIOECONOMICO

En este apartado, podras actualizar la informacion por modulo, deberds tomarte el tiempo
necesario para llenar todas las categorias para que tu Tutor, tenga un diagnostico acertado y
poder asi, ofrecerte la ayuda indicada y personalizada segun tus necesidades. Es importante que
actualices esta informacién cada que ocurra un cambio en alguno de los aspectos que componen
este mdédulo o al menos una vez cada semestre.

A

Universidad Auténoma del Estado de México

Ayuda Comentarios Cerrar sesidn
Bienvenid®:  ESTEPHANIA VELASQUEZ MEJIA Y GARCIA
Tipode usuari@: | Tutorad@

ALUMN@ | Micuenta ‘-] Mensajeaﬂ Consultas _l Ayuda ®] Servicios //S

Estudio socioeconémico | Factores generales Factores educatwos
Estudio

S@CI@EC@N@MIC@

Tutorad@: ESTEPHANIA VELASQUEZ MEJIA Y GARCIA

En esta seccién usted podra corroborar la informacién que proporcions al llenar su hd 2
Examen Nacional de Ingreso a la Educacién Superior.

Ademas podra completar aquella informacién que por algin motive no proporciond «
llenado de |z hoja de registro.

Para su comodidad el llenado de esta hoja de registro se presenta dividida por médulos, los cuales
pueden ser consultados por medio del mend superior. r N

Es importante que considere que la informacion se actualizard por médulo, es decir al final de cada uno ES impor‘ta nte
se le pedird que guarde las modificaciones realizadas.

tomes el tiempo
necesario para
actualizar cada
uno de los
) Universidad Aut3noma del Estado de México Factores, en el

Instituto therano No. 100, C.P. 50000, Cel. Centro
Toluca, Méx. Tel, (01 722) 2 26 23 00 llenado de la

hoja de registro.
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CONSULTA Y ACTUALIZACION DE DATOS DE ESTUDIO SOCIOECONOMICO.

Es muy importante considerar que la informacidon se actualizard por modulo, para ello es
importante seguir esta ruta para la actualizacion de los datos.

Primero: elegir una liga de acceso del menu Estudio socioeconémico,
. Ejemplo,

Aparecera una ventana como esta, elige la opcion

d
4
'
[E———— v 7’
Teléfono TELEFGHNO 7
Teléfono celular TELEFONG CELULAR i
Televisién TELEVISION V2
[Televisién por cable o por satélite 0 7
\Videograbadora 0 i
Reproductor de DVD REPRODUCTOR DEOVD
Calculadora CALCULADGRA
(Computadora coMDu)’.{DonA
Diccionario o enciclopedia DICCIONARL® O ENCICLOPEDIA
|Suscripcién a revista o periédico /s 0
|Conexién a Internet [ CONEXION A INTERNET
7/
[éCusntos cuartos tiane su casa que se utilizan para dormir? [ 7 2
|éCusntas personas viven en su casa, incluido usted? [ , 2
d
[ A la semana iqué tanto consume de lns;'ujnientﬁaﬁmentus (porciones)?
[ Alimento ¥ [Bienvenid@: | ESTEPHANIA VELASQUEZ MEJIA Y GARCIA

Carne de res, cerdo, pollo o pescado (una porcién equivzlea 4 Tipo de usuari®:  Tutorad@
r)

200gr]
[Huevos (una porcién equivale a 1 huevo) L7 [ ALUMN@ Mi cuenta :l Mensajes g ‘Consulta: Ayuda ®] Sel s
Leche (una porcién equivale a 1/4 de litro 0 a un va lnedlann]

=5
Fruhsf\:’veﬂliurasf-ﬁﬁs(nni purcmnewnwaleiﬁmi frutao Estudio socioeconémico ™ Factores generales || Factores ed ivos
una verdura

Frifol aroz, lentegas,habas, etc. (una pnméﬁaqnwalea un | Estudio
[
I

Pt s e S@CI@EC@N@MIC@

[Pan (una porcién equivale a una pl!zi{e pan)
: :
Factorei g -> Datos

Carrobore y complete la informacisn que proporciond.

&Cusl es el ingreso familiar mensual?  DE£6,001A7,000

iCusl es elingreso personal mensual? | NINGUNO -
. .7 Nivel maximo de estudios del padre LICENCIATURA h
A continuacidén muestra una e e -
. . Ocupacién actual del padre OTRA OCUPACION -
pantalla como la siguiente: e DT :
Servicios y bienes con los que cuenta en su casa
Drenaje SI -
Agua entubada SI -
Alumbrado piblico sI (=]
Calles pavimentadas
Segundo: Responde a todas |as  recolecconpersdicadebasura o |
Calentador de gas para agua s1 v
preguntas de cada seccion. L= o s e = -
Un lugar exclusivo para estudiar NO -
Automévil familiar o propio NO -
Teléfono SI -
Teléfono celular SI -
Television SI -
Televisién por cable o por satélite NO -
Videograbadora NO -
Reproductor de DVD SI -
Calculadora SI -




Tercero: Pulsa el Boton GUARDAR asegurate de recibir una ventana de verificacion de datos, que
1

te indicard que se guardaron Io; cambios.

1
1

1
1
1

e s

i m,lenlnjas,llﬂlaﬁ,e‘h:.(l.q 4 -
porcitn equivale a un plato) I
Pan (una porcién equivale a una pieza 1 -
de pan) 1
Cereales (una porcién equivale a un 1 -
platn} N

La informacién que contestes tiene
caracter estrictamente confidencial, nadie
mas que tu y tu tutor tiene acceso a la
informacién aue oroborcionas.

Te recordamos el menu de opciones del estudio socioecondmico que tendras que actualizar
periddicamente, al menos una vez cada semestre.
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SEGUIMIENTO ACADEMICO

Si deseas dar seguimiento a los resultados de las evaluaciones, deberds hacer clic en la opcién
; de esta manera se despliega la pantalla que se muestra a continuacion.

AR

@ Universidad Auténoma del Estado de México

Bienvenid@: | ESTEPHANIA VELASQUEZ MEJIA Y GARCIA
Tipode usuari®:  Tutorad@

Seguimiento
ACADEMIC

gui: Inicio -,

- Meno pe
 SEGUIMIENTO

' Unidades de aprendizaje en curso
" Consulta de calificaciones finales

" Trayectoria acadély\ica

Muestra tres opciones,

, a continuacién veremos cada una.
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MENU DE SEGUIMIENTO ACADEMICO

UNIDADES DE APRENDIZAJE EN CURSO

Al inicio de cada periodo, te recomendamos acceder a , donde

podras verificar las Unidades de aprendizaje (tira de materias) a las que estas inscrito, asi como el
Nombre del Profesor.

A

(s}

Universidad Auténoma del Estado de Méxicc

[Bienvenid@: | ESTEPHANIA VELASQUEZ MEJIA Y GARCIA

Ayuda Comentarios Cerrar sesion

Tipode usuari@:  Tutorad@

Seguimienfo

QCADEMICO

VERIFICACION DE LAS UNIDADES DE APREHDIZAJE EN CURSO

N.P. Blogue

i
2

3

a4

5

BEasico
Sustantivo
Sustantivo

Integral

Integral

ALMA YENI BARRIOS MARGQUEZ Escuela: Facultad de Economia
Licenciado en Relaciones Econdmicas Internacionales  Periodo actual: 20104
ESTEPHANIA VELASQUEZ MEJIA Y GARCIA No. de cuenta: 0410932
U.A Nombre U.A. 2::' MatPlanEscuela Grupo Nomb. Prof.
LO0ODG62 INGLES C1 LooDe2 211 U2 GARCIA HERMANDEZ KARLA
L43020 TEORIA DE JUEGOS L43020 211 ]z :ﬁgéERE el LI
TALLER; NEGOCIACION ¥ SOLUCION DE
L43129 CONFLICTOS L43129 211 RZ ALVAREZ AVELINO EDUARDO
GUIZA GUARNEROS
L43138 ANALISIS ECONOMICO DE MERCADOS L431328 211 RZ ROBERTO
Laztag JREANIZACION FOLITICA Y ECONOMICA DE 143141 2ii R1 MORALES PEREZ EDUARDO

NOTA: Esta es informacion espejo de los datos que obran en el Sistema Institucional de Control y Desempefio Escolar (SICDE), sin
embargo NO es un comprobante con validez oficial.

T
N

Al final de la pantalla se muestra los Botones IMPRIMIR, que te permitira,

realizar impresiones de los datos, asi como el botén FINALIZAR, que te
regresara a la pantalla
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CONSULTA DE CALIFICACIONES FINALES

Como lo indica, podras ver exclusivamente las calificaciones finales, obtenidas de todas las
evaluaciones que ya fueron asentadas en control escolar.

.,

Universidad Auténoma del Estado de México

\a)J

Ayuda Comentarios Cerrar sesién
Bienvenid@: | ESTEPHANIA VELASQUEZ MEJIA Y GARCIA
Tpodeusuari@:  Tutorad®

ALUMN@ Mi cuenta ;—l Mensajes g Consu uda ®] Servicios
Seguimiento

@CADEMIC@

eguimiento Académice -> Calificaciones finales
Consulta de las evaluaciones finales del periodo vigente

Sistema Iniellgenie para la Tutoria Académica

Tutor(a): ALMA YENI BARRIOS MARQUEZ Escuela: Facultad de Economia
Programa: Licenciado en Relaciones Econdmicas Internacionales  Periodo actual: 2010A
Alumn@: ESTEPHANIA VELASQUEZ MEJIA Y GARCIA No. de cuenta: 0410932
N.P. Clave de acta Periode  Elogue Unidad de aprendizaje Calificacién ~ Créditos  Ewvaluacion Indicador
NOTA: Esta es informacién espejo de los datos que obran en el Sistema Institucional de Control ¥y Desempeiio Escolar (SICDE), sin f \
NO es un c con validez oficial. G — .
Al final de la pantalla
,
o se muestra un botdn
~
~
~. IMPRIMIR, que te
~
~ permitira, realizar
~
~

~J impresiones de los
datos, asi como el
botdn FINALIZAR, que
T te regresara a |la
- pantalla

\. J
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TRAYECTORIA ACADEMICA

Al hacer clic en esta opcidn se despliega una pantalla como la siguiente, donde se recaba toda la
informacidn de las calificaciones de las materias, promedio general y tipo de curso.

-

\-' A Universidad Auténoma del Estado de México

Ayuda Comentarios Cerrar se:

[ieAvERIEEII ESTEPHANIA VELASQUEZ MEJIA ¥ GARCIA
Tipo de usuari@:  |Tutorad@

Seguimiento

ACADEMICO

ALMA YENT BARRIOS MARQUEZ Escuela: Facultad de Economia

Licenciade en Relzcionss Econémicas Internzcionzles  Periodo actual: 20108
ESTEPHANIA VELASQUEZ MEJIA Y GARCIA No. de cuenta: 0410932
N.P. Clave de acta. Periodo Blogque Unidad de aprendizaje Calificacién Créditos Indicador
1 211-021-R2-1-06/06/2009 2009A Basico ESTADISTICA INFERENCIAL 080 A
e e INTRODUCCLON A LAS MATEMATICAS PARA LA ’
2 211-102-R1-1-07/01/2008 2007B B ECONOMIA s/o 10
onmi ... INTRODUCCION A LAS MATEMATICAS PARA LA
3 211-102-R1-2-16/01/2008 2007B B ECONOMIA 060 10 A
I ©. INTRODUCCION A LAS RELACIONES
4 211-103-R1-1-08/01/2008 2007B B ECONOMICAS INTERNACIONALES. 034 10 A
5 211-104-R1-1-09/01/2008 2007E Bdsico ADMINISTRACION DE EMPRESAS 080 8 A
6 211-106-R1-1-12/01/2008 2007B Basico TALLER DE REDACCION Y COMUNICACION 100 3 A
7 211-108-R1-1-11/01/2008 20078 Basico TALLER DE COMPUTACION 085 13 A
&8 211-118-R1i-1-02/06/2008 2008A Bisico MATEMATICAS APLICADAS A LA ECONOMIA s/D 10 -
9 211-118-R1-2-11/06/2008 2008A Basico MATEMATICAS APLICADAS A LA ECONOMIA NP 10 -
10 211-118-R1-3-17/06/2008 2002A  Bdsicc MATEMATICAS APLICADAS A LA ECONOMIA 078 10 A
11 211-115-R1-1-03/06/2008 2008A Basico ESTRUCTURA ECONOMICA MUNDIAL 051 10 A
12 211-122-31-1-04/12/2008 2008B Bdsico PROBABILIDAD Y ESTADISTICA o087 B8 A
S g o e
13 211-123-31-1-02/12/2008 2008B Basico ECONOMIA Y COMERCIO NfR 8 -
e
14 211-123-31-2-09/12/2008 2008B Basico ECONOMIA Y COMERCIO 076 8 A
15 211-008-M2-1-04/06/2009 2008A SustantivoMACROECONOMIA 020 10 A
16 211-010-13-1-04/06/2008 2008A SustantivoMICROECONOMIA I 060 10 A
17 211-013-E2-1-09/06/2009 20094 SustantiveMATEMATICAS FINANCIERAS 074 10 A .
18 211-022-R1-1-15/12/2009 2005B SustantivoMODELOS ECONOMETRICOS 058 10 R M t
15 211022 R1213/0/2010 20038 SusteniivaMODELOS ECONOMETRIGOS s 1 & uestra un grajico a
20 211-022-R1-3-19/01/2010 2009E SustantivoMODELOS ECONOMETRICOS nN/e 10 -
21 211-032-E1-1-11/12/2009 2009B SustantivoMACROECONOMIA DE ECONOMIAS ABIERTAS 070 10 A ,
33 211-062-32-1-01/12/2008 2002E Sustantive MICRQRCQNRMIA LT, ___. - a5e 12 A I I I d I I l f
22 211-068-32-1-01/12/2008 2008E SustantivoMICROECONOMIA 1T 080 10 A a nera e Se a Oro
25 21112670 20058 SurtentivaCONTABILIDAD ADMINISTRATIVA 2 1 A
24 211127 Rz 20095 Gustantiva TEORIA MONETARIA Y. POLITICA FISCAL o1 1 A "
o v e e e que contabiliza el
26 211-131-R1-1-11/12/2009 20098 SustantivoPOLITICA COMERCIAL 099 10 A
27 211-132-71-1-03/12/2008 2008E SustantivoTALLER; FORMACION DE EMPRESAS 091 5 A
28 211-133-R1-1-18/12/2009 2003B SustantivoDERECHO INTERNACIONAL PRIVADO 083 8 A -,
29 211-166-R2-1-05/06/2009 2009A SustantivoCOMERCIO INTERNACIONAL 066 10 A numero e
30 211-028-N1-1-06/06/2009 2003A Integral ECONOMIA DEL MEDIQ AMEIENTE 096 & A
31 211-125-R1-1-07/06/2008 2008A Integrsl TECNOLOGIA Y FORMAS DE TRANSFERENCIA 091 3 A
ORGANIZACION POLITICA ¥ ECONOMICA DE H
e 20088 tntagral QRGANZACION POLITICS o = ) evaluac,ones
33 211-152-R2-1-09/06/2009 2009A Integral ARBITRAJE INTERNACIONAL 084 13 A
24 211-108-R1-1-10/01/2008 20078 CONTABILIDAD BASICA 085 3 A
Bimar paode de stucion reprobadas durante la
Unidades de aprendizaje sprobadas 26
Unidades de aprendizaje optativas del nucleo basico 2 ,
Unidades de aprendizaje optativas del nucelo integral 0 Ad
et s e e o e : carrera. emas se
Unidades de aprendizaje del nucleo sustantivo o
Créditos acumulados 225
Créditos optatives del nicleo bisico 12 - muestran datOS como
Créditos optativos del nicleo integral o P -
Créditos optatives no aprobados 8 P .
Créditos optativos del nicleo sustantive o 7 I pr m d| q ” V
e 5 - €l promedio que lievas
Promedio. ganeral 8.1 -
Situacion IRREGULAR 7
Ultime periodo de estudios 20098
Promedio del Gltimo periodo 8.3
Grifica de situacién evaluativa
0 1 z 3 4 5 L3 7 8 9 10 11 15 16 17 18 19
V'
Ev. no acred, 2 evaluaciones reprobadas
5 = e = = 7 ™ fio Escolar (SICDE), sin

NOTA:
embargo NO es un comprobante con validez oficial.

IMPRIMIR

FINALIZAR

Recuerda tienes dos formas de acceso a consultas desde las ligas de la

del menu

y a través
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MENU MENSAJES

Es la herramienta que te permite tener un enlace directo de correo electrénico con tu tutor, aqui

’
podras como en cualquier cuenta de correo electrénico, enviar y recibir mensajes, sélo que esta
es exclusiva para contactar al tutor.

/*

() Universidad Auténoma del Estado de México

Ayuda Comentarios Cerrar sesién
ESTEPHANIA VELASQUEZ MEJIA Y GARCIA
Tutorad@

ALUMN®@ Mlcuenfa —] I EI Consuhas S Ayuda @:l | Servicios /g

“+ B, De entrada

% B.De salida
¥ Crear nueyo

LN

Sistema Inteligente para la Tutoria Académica
7
7
/
/7
/7
/7
7
r R
/
En el menu
puedes
administrar lo

relacionado con tu
buzdn.

o
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MENU BUZON DE ENTRADA

Contiene los correos recibidos. La forma de navegacién en esta pantalla, te parecera familiar, para
leer el correo, dar clic en sobre postal para abrir el mensaje.

A

O Universidad Auténoma del Estado de México

1

]
Bienvenid@:  ESTEPHANIA VELASQUEZ MEJIA Y GARCIA
Tipodeusuari@:  Tdtorad@

ALUMN@

Ayuda Comentarios Cerrar sesidn

Sistema inferno de

C@RRESP@NDENCIA

de entrada Responder Imprimir No leido

Eliminar
Hola: I ESTEPHANIA VELASQUEZ MEJIA Y GARCIA
Tienes: ! 31 Mensajes en el Buzén de entrada
No leidos: / 24
I 2 ] De:
S
N — B S T ¥ T X oy TV
| [= L]&,‘gmyalrumasma \ 2 | Wed 10 May 2010 01:09:42 pm
o ALMA YENI BARRIOS MARQUEZ INFORMES DE TUTORIAS Tue 20 Apr 2010 11:19:04 pm
r SA-PROINSTA Validar Tutoria 2010-04-20 23:09:20
{ | SA-PROINSTA Validar Tutoria 2010-04-20 23:07:46
I SA-PROINSTA Validar Tutoria 2010-02-04 19:34:37
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La barra de herramientas del
correo electrénico contiene:

Usted est2 agui: Inicio - Mensajes -> Buzdn de entrada

= O 2

Responder Imprimir de salida

Los correos se organizan en 2 buzones que son ENTRADA y SALIDA, la barra de herramientas tiene
las siguientes opciones:

contiene los correos que has recibido.

Para responder al correo que tienes seleccionado o abierto. Esta opcidén abre un editor
de texto para responder el mensaje..

Para enviar a la impresora el correo seleccionado.

Cierra el correo que estas leyendo y lo pone como si alin no lo abrieras. Esta opcién es
util para marcar los correos como pendientes.

contiene los correos que has enviado.

Borra permanentemente los correos que ya no necesites almacenar en cualquiera de los
2 buzones.




MENU BUZON DE SALIDA

En esta pantalla aparece la relacidn de los correos que has enviado, los destinatarios, el asunto y la
fecha de salida.

ALUMN@ Mi cuen'a Mensajesh Consultas Q Ayuda @] Servicios
Sistema interno de : e

CORRESPONDENCIA

~ ESTEPHANIA VELASQUEZ MEJIA Y GARCIA
0 Mensajes enviados
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MENU CREAR NUEVO

Para crear un nuevo correo. Entramos en una pantalla como esta, vamos a verlo con detalle en el
punto siguiente.

Ayuda Comentarios Cerrar sesidn

[Bienvenid@: | ESTEPHANIA VELASQUEZ MEJIA Y GARCIA

r )

Coloca
automdaticamente

Sistema inferno de

CORRESPONDENCIA IBE ' SITA

Sistema Inteligente para la Tutoria Académica

el destinatario, en
este caso, A:

corresponde al Usted esta aqui: Inicio -> Mensajes -> Escribir correo al tutor
Nombre de tu 4--Pei _ [ESTEPHANIA VELASQUEZ MEJIA ¥ GARCIA
Tutor A 7o ALMA VENI BARRIOS MARQUEZ

\ ' Asunte: |

_ 4+ Puedes anexar hasta 3 archivos,
Adjuntar Archivo 1: | Baminar.. | __---7" sin exceder en la suma de los
Adjuntar Archivo 2: I Examinar... I
Adjuntar Archivo 3: I Examinar... I

mismos un maximo de 2 MB.

Nota: El tamafioc de los tres archivos no debe de superar los 2 ME.
Mensajea:
-
o

Una vez que hayas terminado de editar el correo, este botdn sirve para mandar el mensaje
de inmediato al buzén de tu tutor.

Borra el texto que has escrito en los campos de esta pantalla.

Aborta la funcién y te regresa al buzdn de entrada sin que el mensaje sea enviado.




En la pantalla de perfil el sistema te indica si
tienes tutorias sin activar, a través de
mensajes marcados e\n\r‘ojo, Ji tienes la
obligacidn de Validar las tutoriashhe eLLu:cor
ha registrado, ya sean grupales o individuales ~
segln sea el caso. Para ello el proceso que
debes seguir es:

Acceder al

Universidad Autonoma del Estado de México

Secretaria de Docencia

\ Sistema Inteligente para la Tutoria Académica

VALIDAR TUTORIAS

Bienvenid®: | ESTEPHANIA VELASQUEZ MEJIA Y GARCIA
Tipo de usuari®:  Tutorade

aLuMNe  [Micuenta 2 [Mensajes | [Consultas Y [Ayvda @] Servicios /3

Alumno:

Facultad de Economia
Licenciad i
educativo: Internacionales
Plan-versién: LRI-F1
Periodo de 20078

Etapa deingreso: 1

ESTEPHANIA VELASQUEZ MEJIA Y
GARCIA

ro de cuenta: 0410932

ALMA YENI BARRIOS MARQUEZ

, elegir opcidon Buzén de entrada, a continuacion envia a la pantalla

ALUMN®@

() Universidad Auténoma del Estado de México

Ayuda Comentarios Cerrar sesién

iSRG ESTEPMANIA VELASQUEZ MEJIA Y GARCIA
Tipodeusuari®:  Tutorads

sivie [ 2] [Harie B [Comtr§) @@J ==

Sistema inferno de
CORRESPOMDENCIA BB SiTA
% & ‘é

32 Mensajes en e Buzén da entrads
25

Tue 20 Apr 2010 11:19:08 pm

Universidad Auténoma del Estado de México

ESTEPHANIA v:n}squsz MEJIA Y GARCIA

Ayuda Comentarios Cerrar sesién

e =] =S =

Sistema Intelfigente para h Tutoria Académica
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En el buzén de entrada deberas buscar los mensajes enviados por el SITA y cuyo asunto diga
“VALIDAR TUTORIA”

r Da: T Asunto Facha
[T SA-PROINSTA < validar Tutoria > 2010-05-19 13:14:50
|_ ALMA YENI BARRIOS HAF.RQI.IEZ @PREDFERTA 2010 B Wed 19 May 2010 01:09:42 pm

Deberds abrir dicho mensaje y seguir las indicaciones, es decir, hacer clic en el vinculo que viene
dentro del mensaje como se muestra en la imagen:

A,

\a)J

Universidad Auténoma del Estado de México

Bienvenid@: | ESTEPHANIA VELASQUEZ MEJIA Y GARCIA
Tipodeusuari@:  Tutorade

IN@

Sistema interno de

C@RRESP@NDENCIA

Fecha: 2010-05-19 13:14:50

De: SA-PROINSTA

A: ESTEPHANIA VELASQUEZ MEJIA Y GARCIA
Agznto Validar Tutoria

Hola:

Su tutg
haga

Este es
Pt 4
-

ha registisdo en el sistema una sesién de Tutoria Grupal efectuada el 2010-05-19 13:14:50 .Por favor
k 2qui sijUsted participé en dicha sesién.

nensaje generado automaticamente por el sistema. Por favor no lo responda.

Activar Tutoria
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Una vez que haces clic sobre el vinculo, el sistema reconoce la accion, confirma tu validacion y te
envia al buzén de entrada. Para verificar que fue activada la tutoria puedes ir al Menu
y revisar que el contador de tutorias pendientes haya disminuido.

e

\ = i Universidad Auténoma del Estado de México

\ Ayuda Comentarios Cerrar sesién
ESTEPHANIA VELASQUEZ MEJIA Y GARCIA
Tutorad@

ted esta agui: Inicio -> Mens

Buzén de entrada
de enfrada Responder de salida Eliminar
Hola: ESTEPHANIA VELASQUEZ MEJIA Y GARCIA
31 Mensajes en el Buzén de entrada

No leidos: 24

m | = De: Asunto Fecha

o ALMA YENI A 0, 20108 Wed 19 May 2010 01:09:42 pm

] ALMA YENI A DE Tue 20 Apr 2010 11:19:04 pm

L SA-PROINSTA Validar Tutoria 2010-04-20 23:09:20

Ayuda Comentarios Cerrar sesién

ESTEPHANIA VELASQUEZ MEJIA Y GARCIA
Tutorad@

ALUMN@ | Mi cuenta ;' nsqezﬂ Consultas S Ayuda @] Servicios

f . \ e de
Encontraras que el nimero de las i =
tutorias por validar disminuyd. o
S A
. . . : ESTEPHANIA VELASQUEZ MEJIA Y
Recuerda: el sistema siempre te S N cancia .
o . . ’ Tutor: ALMA YENI BARRIOS RQUEZ
notificara, si tienes Tutorias por | ____________________ Tutorias sn
\Validar. 2
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GENERALES
CAMBIO DE CONTRASENA
En la siguiente pantalla hay un recuadro donde el puede

cambiar su contrasefia y asi tener mas seguridad en su informacion.

Bienvenid@: | ESTEPHANIA VELASQUEZ MEJIA Y GARCIA

Tutorad@

Sistema interno de

ADMINISTRACI@N

Informacién Personal de:
ESTEPHANIA VELASQUEZ MEJIA Y GARCIA

Contrasefia actual:
Nueva contrasefia:
Confirmar nueva

contrasefa:

Actualizar informacion

NOTA: Tu nueva contrasefia es tu nueva firma electrénica. No la olvides!!!

‘
Se coloca la contrasefia actual (con la que entraste a tu sesién) y posteriormente en los dos

recuadros restantes la nueva contrasefia que quieras establecer (la puedes integrar entre 5y 10
caracteres incluidas letras, niumeros, simbolos, mayusculas y minusculas); luego el sistema
autentificard que sea correcta y actualizard los datos en cuanto hagas clic en el botén Actualizar

hInformacic’m.

>

Dado que el sistema cuenta con varias validaciones, se muestran mensajes que ayudan al usuario
a colocar la informacidn correctamente, como el recuadro siguiente:

Error: La contrasefia actual es incorrecta.

NOTA: Tu nueva contrasefia es tu nueva firma electronica. No la olvides!!!




AYUDA

La liga Ayuda ofrece la facilidad al tutor de contar con ayuda en linea en caso
de que tenga algun problema o sugerencia.

A continuacion se describen las opciones del menu Ayuda.

MANUAL EN LINEA

En esta seccidn se encuentran los documentos PDF y videos que te orientan en el uso de la
aplicacion.

Ayuda Comentarios Cerrar sesién

[Bienvenid@: | ESTEPHANIA VELASQUEZ MEJIA Y GARCIA
Tipo de usuari@:  Tutorad@

ALUMN@ Mi cuenta :I Menszaje E“ Consultas S Ayuda @] Servicios ]

L SITA

Sistema Inteligente para la Tutoria Académica
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COMENTARIOS

Para cualquier duda o inconsistencia en el sistema, puedes acudir, via correo electrdnico, al
Administrador del Sistema, describiendo lo mas puntual posible el caso o el error.

Ayuda Comentarios Cerrar sesidn

[Bienvenid@: | ESTEPHANIA VELASQUEZ MEJIA ¥ GARCIA
Tipo deusuari@:  Tutorada

ivme [Mcvers 2] [Morseie B [Comotor 8 [ayese (D] [ somieor

B SITA

Comentarios y sugerencias
Nombre: ¥ |ESTEPHANIA VELASQUEZ MEJIA ¥ GARCIA
Organismo académico: |Facultad de Ecanamia
Programa educativo: |Licenciado en Relaciones Econémicas Internacionales
Tipo de usuario: [alumno
Asunto: I
Adjunto: I— Examinar... I
Mensaje:
Bienssjimmeslinge el ColicEo i (descrpio 8=l Prablema) p
PREGUNTAS FRECUENTES

Permite resolver al instante las dudas mds comunes respecto al manejo del Sistema Inteligente
para la Tutoria Académica (SITA).

Bienvenid@: | ESTEPHANIA VELASQUEZ MEJIA Y GARCIA
Tipo de usuari@: | Tutorad@

B SiTA

2 2 o
Sistema Inteligente para la Tutoria Académica

PROXIMAMENTE
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LEGISLACION

Como apoyo se incluyen descargas via PDF, de la legislacion que rige a la Universidad vy

Organismos Académicos, como consulta.

[Bienvenid®: | ESTEPHANIA VELASQUEZ MEJIA Y GARCIA
Tipo de usuari@: Tutorade

ALUMN@

il

Z =
Sistema Inteligente para la Tutoria Académica

B | fer s oo e E}
e [ Eatem s E?ﬂr
e [t e neses Q}
e [t e neses E}

D. o

Reglamento de Estudios Profesionales
Reglamento de Opciones de Evaluacién Profesional
Reglamento de Becas

Reglamento del Servicio Social Universitario

del imi al Mérito Uniy

Reglamento del PROED

del

ltar enlinea [}

[emcnrgrne] [Gat=Enetenies E}
Descargar Consultar en linea @
Descargar Consultar en linea @
B | fer s oo e E}
e [ Eatem s E?ﬂr
e [t e neses Q}
e ne e [t Emetem e Q}

D. o

dela D: a de los D

ltar enlinea [}

Nota: Para visualizar los archivos es necesario que su computadors cuente con el software Acrobat Reader V 6 o posterion Si no

cuents con dicho softvmre puede descargarle aqui.

DIRECTORIO

Es el directorio institucional de la UAEM.

DirecToRIO INSTITUCIONAL

M. en C. Eduardo Gasca Pliego
Recroe

M.A.S.S. Felipe Gonzdlez Solano
Secreramo oe Docencia

Dr. Sergio Franco Maass
oeli v Estunios

Dr. en C. Pol. Manuel Herndndez Luna
Secaerario pe Recroria

Dr. en Ing. Roberto Franco Plata
Secrerario o€ PLANEACION ¥ DEsareOLLO INSTHTUCIONAL

M.A.E. Georgina Maria Arredondo Ayala
Seceev Cuururar

ARIA DE

Lic. Yolanda E. Ballesteros Senties
Secreraria De EXTENSION ¥ VINCULACION

Dr. en C. Jaime Nicolas Jaramillo Paniagua
SeCRerario DE

Profr. Inocente Pefialoza Garcia
Cromsta

Dr. Hiram Radl Pifia Libien
Asocano Generat

Lic. Juan Portilla Estrada
Director General Dt COMUNICACION UNVERSITARIA

C.P. Alfonso Octavio Caicedo Diaz
Conmatos Universmanio



SERVICIOS

En este menu podras acceder a los vinculos con diferentes dependencias Universitarias
independientes de tutoria, donde podras encontrar informacion importante para ti.

A continuacion te presentamos los portales de vinculacion

Portal de servicios al Portal de servicios educativos  Centro juvenil universitario
estudiante - il A BT —
S

Qué es o red?

«Qué hacemas>
Espacio divuigativo

DA CRNCINY A TR “En la diferencia nos reconocemos”
“JOSE ANTONIO ALZATE"
Entrar al sitio
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SITA

Sistema Inteligente para la Tutoria Academica

o

Secretaria de Docencia




